
Checklista för personalutbildning 
Se kapitel 2 för textavsnitt, förklaringar och tips. Anpassa checklistan till egna behov genom att lägga till rader på slutet.
Anteckna nedan vem som har ansvaret för att personalen undervisas i momenten på listan. Den personen kanske inte undervisar själv, så instruktören ska finnas med. Anteckna på separat lista vilka medarbetare som missade undervisningstillfället. Lägg till egna förslag!
	
	Ansvar
	Utförs av
	Frekvens 
	Senast utfört
	Nästa gång

	Identifiering av olika larmsignaler
	
	
	
	
	

	Larmpunkternas placering, vilken typ av larm, hur de underhålls och vem som har ansvar för det
	
	
	
	
	

	Brandsläckningsutrustningens placering
	
	
	
	
	

	Brandsläckartyper, kontroll
	
	
	
	
	

	Evakueringsövning
	
	
	
	
	

	Användning av brandsläckare, inomhusbrandpost och brandfilt
	
	
	
	
	

	Lokalisering av huvudströmbrytare och hur man stänger av den
	
	
	
	
	

	Lokalisering av styr- och reglercentral för ventilation, och hur man stänger av den (OBS! kan kräva särskild behörighet)
	
	
	
	
	

	Användning av internt kommunikationssystem (internradio/walkie-talkie)
	
	
	
	
	

	Telefonkedjeövningar
	
	
	
	
	

	Förfarande vid bombhot
	
	
	
	
	

	Förfarande vid nyckelkontroll
	
	
	
	
	

	Förfarande och rutiner med externa hantverkare på platsen
	
	
	
	
	

	Veta vad heta arbeten innebär och att det krävs tillstånd, behörighet och certifiering
	
	
	
	
	

	Förfarande vid inskrivning/identifiering av besökare
	
	
	
	
	

	Komplettering av första hjälpen
	
	
	
	
	

	Sanering vid spill av kvicksilver
	
	
	
	
	

	Kemikaliehantering/förvaring
	
	
	
	
	

	Etiketter om borttagna föremål
	
	
	
	
	

	Skadedjurskarantän för nya och utlånade föremål
	
	
	
	
	

	Förfarande vid presskontakt
	
	
	
	
	

	Förfarande vid räddningsaktion inom arbetstid eller utanför (mötesplats, förfarande vid skadeplats etc.)
	
	
	
	
	

	Grundläggande restvärdesräddning för brand- och vattenskadade föremål, interiörer och byggnader
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