
 

SAK  
Samlingar Ansvar Kvalitet  

  

Självskattning för vård och bevarande inom 
samlingsförvaltning 

 

 

 
Instruktion för excelverktyg 

 

 

 
 
 

 
 
 

 
Riksantikvarieämbetet 

 



2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Riksantikvarieämbetet 2015 

Box 1114  

621 22 Visby 

www.raa.se  

registrator@raa.se  



3 
 

Instruktion för excelverktyg 

Flik Framsida 

Skriv in de uppgifter du vill spara om vilken organisation som självskattningen gäller, år eller datum 

när den är gjord och vilka som deltog.  

 

 

 

 
Flik Introduktion 

Innehåller en kort introduktion till SAK och hur självskattningen kan användas. 
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Flik 1-9  
Flik 1-9 består av nio olika områden med påståenden som ska fyllas i. Markera antingen ja, delvis, nej 

eller vet ej. Om behov finns kan du skriva en kommentar till ditt svar. Om kommentaren blir lång så 

kommer texten att döljas i kommentatorfältet. Den fullständiga kommentaren flyttas dock med till 

rapporten som skapas senare. När alla påståenden fyllts i trycker du på rutan som heter klar längst ned 

på varje sida. Fliken färgas då grön. Det går att gå tillbaka och ändra ett svar. Tryck på klarknappen en 

gång till när du gjort ändringen. 

 

 
Flik Sammanställning 
Under fliken som heter sammanställning  får man upp diagram över svaren som fyllts i. Diagrammen 

redovisar både varje område för sig och det totala resultatet för alla områden. 
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Flik Rapport 
Under fliken som heter rapport kan du när du har besvarat påståendena under alla eller några områden 

trycka på knappen som heter generera rapport. Du får då upp en översikt över de påståenden som du 

har svarat delvis, nej och vet ej på. Kommentarerna som fyllts i tidigare följer med. Här finns möjlighet 

att även fylla i ytterligare kommentarer, åtgärdsförslag, vem som är ansvarig och när åtgärden det ska 

vara utförd. Tänk på att en åtgärd inte behöver lösa hela problemet utan till exempel kan vara att ta 

reda på mer om frågan. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


