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Instruktion for excelverktyg

Flik Framsida

Skriv in de uppgifter du vill spara om vilken organisation som sjélvskattningen giller, r eller datum

ndr den dr gjord och vilka som deltog.
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Flik Introduktion

Innehaller en kort introduktion till SAK och hur sjilvskattningen kan anvindas.

Introduktion

Vad ir SAK?

SAX . 8 Ty g om e

bt och am o gl et SAK beathe wv
Farebrrk 3 hih " SAK Bestle ockad av m FOF,

L FOFenk
Eacelarket fiv an shapa o bighdsplan

Hur gér man an sjalvskatining?

SAK basshe e - 2. med folus pl vied
* Pelicywr sch ritieg

* Eygpader och bealer

o Sahichat

* Kawsthanensg

* Fom sy

* nomimmma

* Sudeang. skadedps ochmigel

* Hanterig och evandsng
* Vg oh knewervmng

Aded byttp v wgibrkatinang ghr g o b vl o mmar g
R Brsng 1l wppmitts. &b wp e

Esceluist K Yoty
eenporramg. Tarken i e aft sy shatirasgen aka vars o otsl preomplng o et pl Setsers b vt drm dan
Bangeea mar som stt ndetag for dkuasion, Nir .

ekl ot skava ad

yreeekigaee degarder vom behone girar

willon gar
Naw farb e

ool o ph

mem e e ryfia ot urvechla sambing sfbevaltrangrn. Om man markerst nbget

an behéva gors. Efter
Randingsplaner mnom samkngfrsknngn

et iy o i v arders. D obkcs omebma § SAK kan ockid uviedmas tapanst

TasAK
ke, i -
e——

A% W] Frameida | Imtroduktion 1. Polcyer och ridinjer 2. Byggrader ofh lokaler 3. Stkerhet 4. KatatioRereddap 5. Forarm 6. Inemhusm 7. Hanterng och a4 0
o WO 100% (-] *



Flik 1-9

Flik 1-9 bestar av nio olika omriaden med péastienden som ska fyllas i. Markera antingen ja, delvis, nej
eller vet ej. Om behov finns kan du skriva en kommentar till ditt svar. Om kommentaren blir ling si
kommer texten att déljas i kommentatorfiltet. Den fullstindiga kommentaren flyttas dock med till
rapporten som skapas senare. Nir alla pastaenden fyllts i trycker du pé rutan som heter klar lingst ned

pa varje sida. Fliken firgas da gron. Det gir att gi tillbaka och dndra ett svar. Tryck pé klarknappen en

gang till ndr du gjort dndringen.
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Flik Sammanstillning

Under fliken som heter sammanstéllning fir man upp diagram 6ver svaren som fyllts i. Diagrammen

redovisar bade varje omrade for sig och det totala resultatet for alla omraden.
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Flik Rapport

Under fliken som heter rapport kan du nir du har besvarat pastdendena under alla eller nigra omraden

trycka pa knappen som heter generera rapport. Du far da upp en 6versikt 6ver de pastienden som du

har svarat delvis, nej och vet ej pd. Kommentarerna som fyllts i tidigare foljer med. Hir finns mojlighet

att aven fylla i ytterligare kommentarer, atgirdsforslag, vem som dr ansvarig och nir atgirden det ska
g , atg 2, g g

vara utford. Tdnk pi att en atgird inte behover 16sa hela problemet utan till exempel kan vara att ta

reda pa mer om fragan.

Generera rapport

|Resultat fran 9. Vard och konservering |Kommentarer
Delvis uppnadda mal

Atgard

2  Organisationen har en egen konservator eller regelbunden kontaktmed Vi hyr in personal vid behov. Kolla upp avtalet
konservator som jobbar med organisationens samlingar.

3 Allakenserveringsatgérder utfors av for andamilet utbildad Ibland gér Goran jobbet. Kolla rutinema.
konservator.
Ej uppnadda mal

%1 Org har enreg PP plan for vird, Vi har ingen sidan plan. Himta exempel pé en sidan plan.
konservering och bevarande, som baseras p tillstindsbedémningar,
priotiteringar och forvintad anvindning av samlingama. Planen kan
innehilla bade forebygzande och aktiva vard., konserverings- och
bevarandeatgirder

.6 Dt finns ett speciellt utrymme eller en lokal som &r till fér och anpassad Undersska méjligheten till att
for vard- och konserveringsitgarder skaffa sadant
Vet g

.5 Vard och konserveringsitgarder dokumenteras och arkiveras av Viharingen digital lagring Vet ) Kolla rutinema.

- " kopptas till objektet i varrapporter sparas
dolumentationssystemet.
MAr M 5. Forvaring 6. Inomhusmija 7. Hantering och anvandning 8. Stadning, magel- och skaded;

Ansvarig

Anna

Géran

Rut

Géran

Par

9. Vrd och konservering

Datum

2016-02-30

2016-10-30

2017-01-02

2015-12-30

2016-01-02
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