FORFRAGNINGSUNDERLAG Dnr:
Datum

[Mottagare]

Forfragan om undersokningsplan, infor arkeologisk
forundersokning av [lamningstyp] RAA [nr] inom
[fastighet] i [xx] socken i [xx] kommun, [xx] lan

Inledning
Liansstyrelsen i [XX] 1dn inbjuder er att inkomma med forslag till undersokningsplan med

kostnadsberidkning for arkeologisk forundersokning enligt 2 kap. 13 § KML av [ldmningstyp]
RAA [nr] inom [fastighetsbeteckning] i [xX] socken i [xX] kommun, [xx] ldn.

Beskrivning av undersékningen

Arbetsforetaget och undersékningsomradet

[En kortfattad beskrivning av drendet och arbetsforetaget som foranleder undersokningen. ]

[Beskrivning av fornldmningen och undersokningsomradet. Undersokningsomradets
utbredning, hinvisning till karta. ]

[En kortfattad sammanfattning av eventuella tidigare arkeologiska undersokningar pa platsen
med hénvisningar till dessa rapporter. ]

[Forutséttningar for undersokningen sasom foretagarens onskemal och anvisningar om
undersokarens kontakter med foretagaren, t.ex. uppgifter om utséttning av polygonpunkter,
dumpmassor, rojning, samordning av verksamheter etc. ]

Undersodkningens syfte, ambitionsniva och malgrupper

Syftet med forundersokningen &r att...[faststdlla och beskriva fornlamningens karaktér,
tidsstédllning, utbredning, omfattning, sammanséttning och komplexitet med hjélp av ett
vetenskapligt arbetssétt etc./avgrinsa fornldimningen. |

Forundersokningen ska vara av god kvalitet och ge underlag [fo6r bedomningen av
fornldmningens kunskapspotential infor ett eventuellt beslut om arkeologisk undersokning].



[Anvisningar om ambitionsniva for att uppna ett fullgott underlag, exempelvis anvisningar om
schaktens antal och storlek, grivning av provrutor, kartstudier, provtagning etc.]

Malgrupp for undersokningen ér ldnsstyrelsen och foretagaren [samt kommunen].
[Undersokningens resultat ska @ven kunna anvindas av undersokare vid upprittande av
undersokningsplan for arkeologisk undersokning. |

Fynd
[Anvisning om fyndinsamling, hantering och eventuellt urval till konservering.]

Fynden ska hanteras och forvaras sa att de skyddas fran st6ld samt mekanisk och kemisk
nedbrytning.

Rapportering

Undersokaren ska ge ett medgivande att dokumentationsmaterialet och all rapportering far
publiceras och spridas av staten med en sa kallad CC BY-licens (Creative Sommons
Attribution 4.0 International Public License som &dr ¢versatt till svenska Crative Commons
Erkédnnande 4.0 Internationella Publika Licens). Lantmaéteriets kartor omfattas inte av
licensen.

For rapporteringen giller anvisningarna i Riksantikvarieimbetets Vigledning for tillimpning
av kulturmiljolagen. Uppdragsarkeologi (2 kap, 10-13 §§).

Redovisning till FMIS
Efter slutfort filtarbete ska de preliminédra resultaten redovisas till ldnsstyrelsen och
Riksantikvariedmbetet (FMIS) pa blanketten Redovisning av utford arkeologisk undersokning.

Basrapport

Undersokningens resultat ska redovisas skriftligt i en basrapport. Basrapporten ska omfatta
skalenliga planer och beskrivningar, redovisning av metoder och genomforande,
grundldggande arkeologiska tolkningar och en vérdering av maluppfyllelsen i relation till
undersokningsplanen. Om inte all dokumentation redovisas ska det av rapporten framga hur
urvalet gjorts (t ex urval av planer och sektioner). Analysresultat ska redovisas 1 rapporten.

Distribution

Rapportering, formedling och dokumentationsmaterial ska levereras enligt 35 § 1
foreskrifterna om uppdragsarkeologi (KFRS 2015:1). Basrapporten ska séndas till
lansstyrelsen, Riksantikvarieimbetet och det offentliga arkivet i ett arkivbestdndigt exemplar
vardera. Riksantikvarieimbetet ska fa ytterligare ett arkivbestidndigt exemplar i de fall det
finns fynd som ska fyndfordelas. Dessutom ska en PDF ska laddas upp i det oppna arkivet
Samla pa Riksantikvarieimbetets webbplats. Aven foretagaren samt berdrt museum ska ha ett
exemplar av basrapporten. Statens historiska museer (SHMM) ska ha ett exemplar av
basrapporter fran undersokningar dar mynt patriffats.

Urval av dokumentationsmaterial for analogt arkiv ska redovisas i rapporten.
Dokumentationsmaterialet ska séndas till [offentligt arkiv hos linsmuseum, ATA etc.]



Tidpunkter

Datum for inlimnande av undersdkningsplan: [XX].

Undersokningen ska genomf6ras under perioden [datum eller ungefirlig tidsangivelse for nir
faltarbetet far paborjas och nir det senast ska vara avslutat].

Senast [tidsperiod] efter slutfort filtarbete ska de preliminéra resultaten redovisas till
lansstyrelsen och Riksantikvarieambetet (FMIS) [och eventuellt dven till foretagaren] pa
blanketten Redovisning av utford arkeologisk undersokning.

Manus for godkidnnande av rapport ska vara ldnsstyrelsen tillhanda senast [tidsperiod] efter
avslutat féltarbete. Om inte ldnsstyrelsen lamnat synpunkter pa inlimnat rapportmanus inom
[tidsangivelse] anses rapporteringen vara godkind.

Linsstyrelsen kommer att fatta beslut om undersokningen senast [tidsangivelse].

Tillsyn och uppféljning

e Linsstyrelsen ska meddelas nir filtarbetet paborjas och avslutas.
Linsstyrelsen kommer att géra uppfoljning vid [xx] tillfdllen under filtarbetet. Infor
uppfoljningsmoten kan underlag behova sidndas till lansstyrelsen.

e Linsstyrelsen ska omgaende underrittas om storre avvikelser och fordndringar i
forhallande till forfragningsunderlag, undersdkningsplan eller beslut.

® Ekonomisk redovisning for undersokningen och den faktiska kostnaden ska redovisas
till lansstyrelsen senast [tidpunkt]. Den beridknade kostnaden ér ett totalpris och
foretagaren ska endast faktureras for den tid som gatt at for undersokningen inklusive
rapportering.

¢ [Undersokningen ska inte slutfaktureras innan ldnsstyrelsen godként den skriftliga
rapporteringen. |



Krav pa undersékningsplanen
Administrativa uppgifter

Undersokningsplanen ska innehalla f6ljande uppgifter:

Undersokare (adress, tfn, e-post):
Er beteckning (dnr el annan):
Ansvarig chef (tfn, e-post):
Projektledare (tfn, e-post):

Bitr projektledare (tfn, e-post):

Undersokningsplanen ska vara undertecknad av projektledare och ansvarig chef.

Organisation

[Om en aktuell intresseanmilan har ldamnats till ldnsstyrelsen kan endast kompletteringar
goras anpassade till den aktuella undersdkningen. |

En redogorelse for organisationen enligt foljande punkter ska redovisas:

1. organisation, uppgift om antal tillsvidareanstillda respektive tillfilligt anstéllda.

2. ekonomiska forhallanden och administrativa rutiner [exempelvis Skatteverkets
blankett SKV 4820]. Kopia av ansvarsforsidkring bifogas.

3. erfarenhet, vetenskaplig skicklighet och maluppfyllelse av tidigare arkeologiska
undersokningar.

4. internt kvalitetssdkringssystem och egenkontroll [ansvarsférhallanden inom
organisationen, administrativa rutiner och ekonomisk redovisning].

5. system for langsiktig kunskapsuppbyggnad och kommunikation.
6. rutiner for upprittande, lagring och kvalitetssidkring av dokumentationsmaterial.
7. rutiner for hantering, forvaring och konservering av fornfynd
8. rutiner for hantering av upphovsrittsligt skyddade bilder och texter.
Personal

Endast den personal som ir aktuell for uppdraget ska namnges och redovisas 1
undersokningsplanen. Det ska ocksa anges om kompetensen for ansvarig personal dven géller
en komptensprofil som kan uppfyllas vid eventuellt byte av personal. Kvalifikationer for
personal som tidigare inte varit verksam i ldnet eller kan antas inte vara kidnd av ldnsstyrelsen
ska redovisas. Detta kan exempelvis gilla olika underkonsulter som undersdkaren avser att
anlita.

Foljande uppgifter om personalens kompetens ska redovisas:
1. Projektledarens/ledarnas sérskilda kompetens, relevant for den aktuella
undersokningen. Kan utformas som en specificering av tidigare inlamnade uppgifter.
2. Rapportansvarig/huvudforfattare ska dven anges enligt ovan.
3. For specialister och sirskilt ansvarig personal anges vilken institution eller person som
ska utfora en analys eller fordjupad studie. Detta géller dven arbete som utfors av



personal inom den egna organisationen. For konservatorer redovisas
institutionens/personens kompetens.
4. Om mojligt redovisas 0vrig egen och projektanstélld personal.

Byte av ansvarig personal ska meddelas lidnsstyrelsen med motivering.

Tidplan

En tidplan ska upprittas som dr uppdelad i forberedelsearbete, filtarbete, eventuell
fyndhantering och rapportering.

Genomforande

Beskrivningen ska vara kortfattad [ev. max xx ord]. [Resultaten fran den arkeologiska
utredningen och tidigare utférda arkeologiska undersokningar ska utgéra huvudsakligt
underlag.]

Beskriv hur undersokningen ska genomforas for att kunna uppfylla undersokningens syfte.
Foljande ska anges:

e Metod och teknik.

¢ Dokumentationsmetoder och omfattning.

e Eventuellt differentierade metoder for olika delomraden.

Det ska framga hur manga schakt som kommer att tas upp och den ungefirliga
placeringen av dessa. Beskrivningen ska innehalla en berdkning av den yta eller volym
som ni avser att bana av angivet i m” eller m® samt hur manga rutor/kontexter som
kommer att undersokas.

Om metod, teknik eller utrustning som inte anses vl kidnd och etablerad kommer att anviindas
ska detta sirskilt motiveras.

Analyser

Ange och motivera vilka analyser som planeras. Redovisa principer for insamling och urval
av prover. Det dr av stor vikt att analyserna kan kopplas till undersokningens syfte. Ange
ocksa eventuella studier av t ex arkivmaterial.

Fyndstrategi

Undersokningens fyndstrategi ska innehalla en bedomning av forvintat fyndmaterial och hur
insamling, dokumentation, hantering och eventuellt urval/selektion gors under och efter
falttiden. Har ska framga hur kostnader for konservering beriknats, dvs. antal och typ av fynd
samt principer for urval/prioritering for konservering. Fyndstrategin ska ange i vilka
moment/arbetsuppgifter konservator medverkar. Detta giller @ven om arbetet utfors av
personal inom den egna organisationen. Hir ska dven beskrivas hur olika typer av fynd
forvaras under tiden fram tills fynden tillfors museimagasin.

Rapportering och dokumentationsmaterial
Rapporteringens utformning och genomforande ska beskrivas utifran forfragningsunderlagets
riktlinjer.



Redovisa vilket dokumentationsmaterial som kommer att upprittas och vad som kommer att
levereras till offentligt arkiv.

Kvalitetssakring

Redogorelsen for er egenkontroll ska innehélla:
¢ Interna ansvarsférhallanden.
e Hur kontinuerlig uppfoljning och dokumentation av prioriteringar och
resursanviandning kommer att genomforas for den aktuella undersokningen.
e Hantering av avvikelse fran undersokningsplan.



Kostnadsberakning

Arkeologisk férundersékning av [lamningstyp] RAA [nr] inom [fastighet]
i [xx] socken i [xx] kommun, [xx] lan

Kostnadsberikningen ska upprittas i enlighet med nedanstdende ordning. Tabellen far utokas
med ytterligare rader for poster dér specificering efterfragas. Kostnadsberikningen ska
undertecknas av projektledare och ansvarig chef.

Om undersokningens kostnader berdknas overstiga 20 prisbasbelopp ska ldansstyrelsen
omedelbart kontaktas.

Gallande timtaxa

Specificera om taxan varierar for olika personalkategorier.

Berakning faltarbete

Ange antal timmar 1 fdlt och antal personer. Berdkna antal timmar for grivmaskin, dumper
och eventuell grovarbetskraft.

Kostnadsberakning

Kostnader ska anges som exklusive moms. For varje moment ska tid och kostnader redovisas.
Pa begiran ska ett mer detaljerat kostnadsunderlag tillstéllas ldnsstyrelsen.

Moment tim./antal taxa/ Kostad
(specificera for olika personalkategorier vid differentierad taxa) 2 pris

Projektledning/administration

Kart- och arkivstudier

Faltarbete

Rapportering (basdokumentation etc.)

Layout och tryckning (lektdr, ritare, mangfaldigande, distribution etc.)

Analyser (typ, antal och kostnad specificeras)

Fyndhantering (omhandertagande, registrering)

Konservering (specificera antal, typ och kostnad)

Underkonsulter (specificera)

Resor och omkostnader (hyrbil, reseersattningar, traktamente, logi)

Hyreskostnader (etablering, totalstation m.m.)

Gravmaskin (ev dumper och transport av grdvmaskin)

Etablering (antal dygn, summa)

Ovriga kostnader

Summa (avrunda till hundratal kronor)




