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Manual for importorer

Kulturforemal som omfattas av EU:s importférordning (EU) 2019/880 ska anmalas vid
import till Sverige fran ett land utanfér EU. Beroende pa foremalens kategori kan det kravas
en importlicens eller en importoérsforklaring. Ansékan och anmalan sker via EU:s
gemensamma importsystem

Tvafaktorsinloggning kravs for tillgang till
importsystemet TRACES

For att fa tillgang till systemet krivs ett "EU-login” med tvafaktorsautentisering.

Om du redan har ett EU-login med tvafaktorsautentisering kan du ga direkt till avsnittet
"Skapa ett konto i TRACES som importdr av kulturforemal”. Har du inget foljer du
nedanstaende instruktioner som visar hur du skaffar ett EU-login och far tillgang till
importsystemet.

Denna instruktion galler for er som har en adress i Sverige och som &r importor i Sverige.
Om ni ar importor till ett annat EU-land &n Sverige ska ni ansdka om behdrighet som
operator for import av kulturforemal i det landet. Da fyller ni i det landets namn och era
adressuppgifter i det landet vid ansokan om behdrighet till systemet. Det blir da behorig
myndighet i det landet som godkanner er behdrighet.

Sa skapar du ditt EU-login

"Det krévs ett EU-login for att du ska fa atkomst till modulen for import av kulturforemal i
Traces-systemet. Detta ar ett obligatoriskt séakerhetslager. Om du inte har nagot EU-login
maste du skapa ett genom att folja stegen som beskrivs i det har kapitlet. Om du redan har ett
EU-login kan du hoppa dver stegen nedan och ga direkt till kapitel 11.

Ga till webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login for att Gppna valkomstsidan for TRACES NT.
Klicka pé ”Ansok om registrering” i rutan till hdger:

Riksantikvarieambetet www.raa.se
Box 1114 08-5191 80 00
621 22 Vishy 1(12) registrator@raa.se


https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login
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Valkommen

i ?
Logga in pa EU Login genom att klicka pa knappen nedan och félj (R Gl Tgfet Lniisf2

instruktionerna.

(Ansdk om registrering. llin ansékan

Logga in 0 WP, cn |okal
administratér eller av ansvarig

myndighet.

Om du inte kan komma ihéag ditt I6senord kan du aterstélla ditt I6senord pa EU

. How to create an EU login account
Login.

Du kommer att dirigeras om till registreringssidan for EU-login. Langst upp till héger kan du
valja sprak:

One account, many EU services

EU Login I o English (en)

L

Create an account Login

Create an account

Fyll i alla féalt i formuldret.

Obs! Ténk pa att de uppgifter som du valjer ar de som kommer att synas i dokumenten néar
du undertecknar dem. Eftersom dokumenten i TRACES NT har ett juridiskt varde ar det
viktigt att du registrerar EU-kontot under namnet pa en verklig person, INTE ett generiskt
namn, till exempel namnet pa din myndighet eller operator.

Nar det galler e-postadress bor du vélja din egen e-postadress pa arbetet. Den kommer att
anvandas for att logga in pa TNT.

Fyll i alla félt och klicka sedan p& Skapa konto”.
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Skapa konto

Hialp for externa anvandare

Fornamn

Efternamn

E-post

Bekrifta e-postadress

Sprak for e-postmeddelanden

svenska (sv)

[ Genom att kryssa i denna ruta bekraftar du att du
har Iast och forstatt villkoren for skydd av
personuppgifter

Skapa konto Avbryt

Nar forfragan har skickats kommer du att fa ett automatiskt e-postmeddelande med en lank
dar du kan stalla in ditt 16senord.

Obs! Det kan ta nagra minuter innan du far e-postmeddelandet. Nar du har fatt det har du 90
minuter pa dig att klicka pa lanken innan den upphor att gélla.

Om du inte far detta automatiska e-postmeddelande kan du fa hjalp pa den hér sidan:
webgate.ec.europa.eu/cas/contact.html

Nu ar det fosta steget klart och ditt EU-login har skapats!

Aktivera tvafaktorsinloggning

Nasta steg ar att aktivera tvafaktorsinloggning. Denna typ av inloggning innebér att nar du
ska logga in i TRACES kommer du behova logga in pa tva olika sétt: ditt I16senord och ett
ytterligare satt. Losenordet har du fran néar du skapade ditt EU login. Det andra séttet kan du
vélja vilket du vill ha. | texten nedan beskrivs hur du ska gora.

Klicka pa féljande lank och logga in med ditt I6senord till EU login:
webgate.ec.europa.eu/cas
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EU Login

One account, many EU services

B

Uppgifter om mitt konto

B

Hantera mina mobila
enheter

@

Hantera mina elD
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Inloggningen lyckades

Du har loggats in i EU Login.

Om du inte lAngre vill bil automatiskt inloggad, k

alla 1onster | webbiasaren

Mitt konto

@

Konfigurera mitt konto

g@

Hantera mina
sékerhetsnycklar och
betrodda plattformar

Ta bort alla mina
enheter och min e-
legitimation (Panic)
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L

Byt iosenord

icka pa Logga ut eller stang

Logga ut

Klicka pa den rodmarkerade symbolen bredvid ditt namn och dérefter "Mitt konto”.

Ta bort mitt konto

Andra mina
mobiltelefonnummer

O

Visa mina
webbsessioner

Du kan se dina 6ppna
webbsessioner

For att ligga till appen "EU Login” som metod bdrjar du med att ladda ner appen till din
mobila enhet. Oppna den och klicka p& “Registrera din enhet”.

Klicka sedan pa ”Hantera mina mobila enheter” pa datorskdrmen (se skarmklippet ovan) och
”Lagg till en mobil enhet”. Fyll i uppgifterna som efterfragas. Vilj en 4-siffrig PIN-kod.
Kom ihag PIN-koden for du kommer behdva ange den senare.

Klicka pa ”’Skicka” pa din dator och ”Nésta” i appen pa din mobila enhet. QR-kodskannern
startar pa din mobila enhet (ge atkomst till din kamera) och en QR-kod visas pa datorns
skarm. Rikta kameran pa din mobila enhet mot QR-koden pa datorskarmen och skanna av
den. | appen anger du den 4-siffriga PIN-kod du valde tidigare och klicka pa ’Autentisera”.
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Ett meddelande visas i appen pa din mobila enhet som anger att registreringen ar klar. Klicka
pa “Niista” for att omdirigeras till vilkomstskirmen. Du kan nu anviinda EU Login-appen pa
din mobila enhet for att logga in i TRACES, antingen genom att anvénda den fyrsiffriga
PIN-koden eller genom att skanna en QR-kod.

Det finns aven skrivna instruktioner pa engelska om hur man aktiverar tvafaktorsinloggning
(EU Login tutorial) och en video som visar hur man gor (video). Om du har fragor om
tvafaktorsinloggning sa titta har for svar: Help page.

Skapa ett konto i TRACES som importor av
kulturféremal

Nar ditt EU-login har skapats maste du begara en roll i TRACES NT for att fa atkomst till
systemet. Rollen styr vad du kan se och gora i systemet.

Operatdr — Innehavare av kulturforemal: Innehavaren av kulturféremal ar personen eller
organet som ager varorna, som har en liknande férfoganderéatt éver dem eller som har fysisk
kontroll Gver dem.

Ga till TNT-webbplatsen: webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

Klicka pa den grona ”Logga in”-knappen.

Logga in pa EU Login genom att klicka pa knappen nedan och f6lj
instruktionema.

[ o

Du kommer att dirigeras om till sidan for atkomst till EU-login. Ange din e-postadress och
klicka pa ”Nésta”.
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https://ecas.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial.pdf
https://audiovisual.ec.europa.eu/en/video/I-231618
https://webgate.ec.europa.eu/cas/help.html?loginRequestId=ECAS_LR-22699650-KOUW6s2dBwxl6HwE3RmUzQkr97qUBPzWpO7X64zsOTtiXVdQwxZJdo6yW4eP37TtnBKN5ucnOIzOlKzNWC4zN4QG-yntOf97TTHqUUnQJPXXcOi-ymc2mvr8jcHYotKcuVWkqj76jdouLYWJSKudvUQBZj7clDgHVMwXvnjAmav7bzKxqwm2Wx4tztCoUnw49jV8bJ
https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login
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tracesnt kraver att du autentiserar dig

Logga in for att fortsatta

Skriv in din mejladress eller ditt anvandarnamn

% - o

Ange ditt 16senord och klicka pa ”Logga in”.

Nar du anvander TRACES NT for forsta gangen kommer du att se den hér sidan dar du kan
valja din roll:

Begar tillstand

A

Du har fér narvarande ingen roll som ger dig tillgang till applikationen.

Valj vilken typ av organisation du begar tillgang till

Operatoér >

Ekonomiska aklorer sasom sarskida féretag, butiker. ideella organisationer

Ekologiskt kontrollorgan }

Kontroliorgan som fortecknas i bilaga 1ll och bilaga IV tll kommissionens farordning (EG) nr 1235

Myndighet >
Beharig myndighet sasom tullkontor, veteninarmyndigheter. centrala behanga myndigheler
véixts myndigheler
Annan enhet >

Andra enheter s3som nationella administratorer, oversattare och tull pa central. administrativ niva

© Behover du hjalp for att ta reda pa vilken typ av organisation du tillhor?
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Begiira en roll som operatoren ”Innehavare av kulturféreméal”

Innehavaren av kulturféremal &r personen eller organet som ager varorna, som har en
liknande forfoganderétt éver dem eller som har fysisk kontroll éver dem. Innehavaren av
varorna kan:

o registrera importorsforklaringar for import av kulturforemal
 skicka in ansokningar om importlicenser for import av kulturféremal

e endast se dokument dar hans/hennes foretag ndmns.

Vilj ”Operator” pa skidrmen nedan for att skaffa rollen ”Innehavare av kulturforemal”.

A

Du har fér narvarande ingen roll som ger dig tillgang till applikationen

Valj vilken typ av organisation du begér tillgang til

Ekonomiska akiorer sasom sarskilda foretag, butiker, ideella organisatior

Ekologiskt kontrollorgan
Kontroliorgan som fortecknas i bitaga 1l och bitaga IV till kommissionens farordning (EG) nr 1235
Myndighet

vetenna eler. C ala behanga myndighele

Annan enhet

Andra enheter sasom nationella administratorer, oversattare och tull pa central administrativ niva

© Behover du for att ta reda pa vilken typ av organisation du tillhor?

Systemet kommer att omdirigera dig till en sdksida dar du kan soka efter ditt foretag.

Vilj Sverige under ”Land” och skriv namnet pa foretaget i rutan ”SOK”. Filten "Avsnitt”
och ”Typ av aktivitet” ar valfria men kan gora det enklare att filtrera resultaten (vélj
”Innehavare av kulturforeméal”). Klicka sedan pa ”Sok”.
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V&lj en befintlig operatér

Lend | 38 Swerige (SE) e .
Avanitl v

Typ av aktivitet v

Sk Frukt ach grint AB m

Om ditt foretag redan finns i systemet: Bocka for den lilla rutan till hoger (du kan vélja mer
in ett foretag om det behdvs) och klicka sedan pa den grona knappen ”Begar tillstand”.

2 Really didn't find the operatoe you belong
Camty 80 Beigium (BE) 107 in this c2%e anty you might consider
TREIG A 1NN 0N UNNG e bution

Soction | Onganic mporter (ORGANIC IMPORTER) i

Activty Type Organic Imparier

-

Activities

NV Lego Sakes Legeweg 1570
149456 Oostkamp
18 Belgium

Test TNT-4225 DG SANTE. 5232 01/06<br />Change by Vaitd usee<ts />Change  fine 852017 Organ Imperter (ORGANIC IMPORTER)
150189 Bruxeles (Etterbeek)
§EBeigum

Ett popup-fonster visas och du kan valja att skicka mer information (valfritt). Klicka pa
”Skicka ansokan om godk&nnande”. Du har nu begirt att kopplas till ditt foretag.

Om importoren inte finns i TRACES — Skapa ny operator

Om ditt foretag/din organisation inte finns med i resultatlistan kan du skapa en ny. Klicka pa
”Skapa en ny operatdr”, en gron knapp hogt upp till hoger.

Obs! For att minska antalet dubbletter i TRACES NT visas alternativet for att skapa en ny
operator bara efter att du har sokt efter den.
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Vélj en befintlig operator & Skapa an ny operatr | % [lagar tlistind

Land 5= | Swverga (SE v a " Edlhy et hiar al u
Gvarvaga alt skapa okt nytt mad knappan

. avan
Avsnit -

Typ av akivitat w

Stk | Fruktoch gronl AB m

Ange informationen som efterfragas i rutan ”Uppgifter om verksamhetsutdvaren”. Obs!
Falten som ar obligatoriska ar mérkta med en rod stjarna (*).

Skapa operator for att begara bifogande till 5 Shapa en ny operalar
Uppgifter om verksamhetsuldvanen Kapitel eller aktivitet

Kapite Ingst avsnittskapits

Kanrdinatar

For ”Innehavare av kulturforemal” ér det obligatoriskt att ange Eori-numret. Klicka darfor

pa ”Add identifier” under adressrutan och vilj typen Eori. Se till att du anger
registreringsnumret i ratt format.

Du hittar mer information om hur du skaffar ett Eori-nummer pa den har lanken: Eori —
Tullverket

Nir alla obligatoriska uppgifter ar ifyllda kan du vélja kapitlet i rutan ”Kapitel eller
aktivitet”. Vilj ”Import av kulturféremal”.

I rutorna ”Avsnitt” och ”Aktivitet” ska du vilja ”Innehavare av kulturforemal”. I rutan ”
Adress” viljer du adressen genom att klicka pa jordglobsknappen.
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https://www.tullverket.se/foretag/ansokochdeklarera/tillstandochregistreringar/eori.4.6ac2c843157b7beb007364.html
https://www.tullverket.se/foretag/ansokochdeklarera/tillstandochregistreringar/eori.4.6ac2c843157b7beb007364.html
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Chapter or activity

Chapter I Import of cultural goods - I

Identifier

3
|
~

Valid From Activity details 00 CEST

Valid to

Bt
~

00 CEST

Publication date

Application date

Address central street 1
L 175004 Paris

Mama Addrase Raola Coada

For rollen ”Innehavare av kulturféremél” behover du inte manuellt tilldela en behorig
myndighet. Systemet anger automatiskt de behdriga myndigheterna utifran geografiska data
(t.ex. en operator i Bryssel kopplas till den behoriga myndigheten for kulturforemal i det
omradet).

Viktig anmarkning gallande registrering av privatpersoner i ICG

Naér rollen ”Innehavare av kulturféremal” har valts, kommer en ny ruta Importdrsvisning av
uppgifter” att visas. Om du tillhor ett foretag eller en professionell aktor ar det mycket
viktigt att sdkerstdlla att alternativet ”Jag vill visa mina uppgifter i sékningen” ar markerat.
Detta gor det enkelt att dteranvanda din foretagsinformation i alla dina ICG-dokument. Det
sakerstaller ocksa att dina kollegor kan hitta ditt foretag i systemet och begara att bli lankade
till det. Om detta alternativ inte valjs, kommer foretaget att ha en enda anvandare och blir i
praktiken ndstan oanvandbart for de ICG-funktioner som &r utformade for foretag.

Om du &r en privat importor eller individ och faktiskt registrerar dig sjalv och inte ett
foretag, vilj alternativet ”Jag vill inte visa mina uppgifter i sokningen”. Detta kommer att
sakerstalla skyddet av dina personuppgifter genom att inte lata dem vara synliga i sokmenyn
for operatorer eller i ICG-dokument av andra anvéndare (férutom for din 6verordnade
behdriga myndighet for kulturforemal).
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&% Operator Group @
Importer display of data

® | want to display my data in search (professional operators)

' | do not want to display my data in search (private individuals)
> Users

HOLDER-OF-THE.GOODS

Identifier - &S Remarks

JHolder of the goods New © w v

Nir du har fyllt i alla obligatoriska félt ska du klicka pa knappen ”Skapa en ny operatér”.

< Create operator to request being attached to ngoustev e e —
Operator Details Chapter or activity

MNamea Tes! oparator " Chapter mport of cultural goods

Country £ 8 France (FR)

Ett popup-fonster visas och du kan vélja att skicka mer information (valfritt). Klicka pa
”Skicka ansokan om godkénnande”.

Bekrafta ansékning om godkannande for

Valfritt, du kan tillhandahalla ytterligare anvandbar information.

Meddelande
E-post D]
Telefon F

P
Avbryt Skicka ansokan om godkannande

Nar din begéran har skickats in kommer du att fa foljande meddelande pa startsidan for
TRACES, vare sig du bad om att kopplas till ett befintligt féretag eller om du skapade ditt
foretag:
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Begar tillstand

i
The roles you requested are being reviewed. You need to contact either your
responsible authority either the administrator inside your organisation in order to be
validated. You will be notified by email as soon as they will be approaved.

Vil vilkan typ av organisation du begar tillgang il

Operatér

Ekonomiska akiorer sdsom sarskids frtag, butiker, ideeils organisationer,

@ Bahiver du

fi5r atl ta reda pd wilkan typ av organisation du tillhse?

Du kommer att fa atkomst till TNT nér statusarna for bade din operatér OCH din
anvéndarbegaran ar godkanda.
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