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Manual for undantagna institutioner

Kulturféremal som omfattas av EU:s importforordning (EU) 2019/880 ska anmélas vid
import till Sverige fran ett land utanfor EU. Beroende pé foremélens kategori kan det krévas
en importlicens eller en importorsforklaring.

Vid temporir import for utstéllnings-, eller forskningsverksamhet kan undantagna
institutioner @ven fylla i en generell beskrivning av de foremél som ska importeras. Ansokan
och anmaélan sker via EU:s gemensamma importsystem.

Tvafaktorsinloggning kravs for tillgang till
importsystemet TRACES

For att fa tillgang till systemet krévs ett "EU-login” med tvafaktorsautentisering.

Om du redan har ett EU-login med tvéfaktorsautentisering kan du ga direkt till avsnittet "F&
tillgang till importsystemet som undantagen institution". Har du inget foljer du nedanstaende
instruktioner som visar hur du skaffar ett EU-login och fér tillgang till importsystemet.

Sa skapar du ditt EU-login

Det krévs ett EU-login for att du ska fa &tkomst till modulen for import av kulturféremal i
Traces-systemet. Detta dr ett obligatoriskt sdkerhetslager. Om du inte har nadgot EU-login
maste du skapa ett genom att folja stegen som beskrivs i det har kapitlet. Om du redan har ett
EU-login kan du hoppa 6ver stegen nedan och ga direkt till kapitel II.

G4 till webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login for att 6ppna vilkomstsidan for TRACES NT.
Klicka pa ”Ansok om registrering” i rutan till hdger:

Riksantikvarieambetet www.raa.se
Box 1114 08-5191 80 00
621 22 Visby 1(10) registrator@raa.se


https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login
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Valkommen

il 2
Logga in pa EU Login genom att klicka pa knappen nedan och félj (Rt GIn Defel: Laiisf2

instruktionerna.

Ansok om registrering. llin ansokan

Logga in ® WSS o, (okal
administrator eller av ansvarig

myndighet.

Om du inte kan komma ihag ditt 16senord kan du aterstélla ditt I6senord pa EU

) How to create an EU login account
Login.

Du kommer att dirigeras om till registreringssidan for EU-login. Léngst upp till hoger kan du
vélja sprak:

EU Login o
One account, many EU services

English (en) I
Create an account

Create an account

Fyll i alla félt i formuléret.

Obs! Ténk pé att de uppgifter som du véljer dr de som kommer att synas i dokumenten nir
du undertecknar dem. Eftersom dokumenten i TRACES NT har ett juridiskt virde ar det
viktigt att du registrerar EU-kontot under namnet pé en verklig person, INTE ett generiskt
namn, till exempel namnet pa din myndighet eller operator.

Nir det géller e-postadress bor du vélja din egen e-postadress pa arbetet. Den kommer att
anvéndas for att logga in pa TNT.

Fyll i alla fdlt och klicka sedan p& ”Skapa konto”.
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Skapa konto

Hijalp for externa anvandare

Férnamn

Efternamn

E-post

Bekrafta e-postadress

Sprak for e-postmeddelanden

svenska (sv)

) Genom att kryssa i denna ruta bekrafiar du att du
har 1ast och farsiatt villkoren for skydd av
personuppaifter

Skapa konto Avbryt

Nir forfragan har skickats kommer du att fa ett automatiskt e-postmeddelande med en lénk

dar du kan stilla in ditt 16senord.

Obs! Det kan ta ndgra minuter innan du fir e-postmeddelandet. Nér du har fatt det har du 90
minuter pé dig att klicka pa ldnken innan den upphor att gélla.

Om du inte fér detta automatiska e-postmeddelande kan du fa hjilp pa den hér sidan:
webgate.ec.europa.eu/cas/contact.html

Nu ér det fosta steget klart och ditt EU-login har skapats!

Aktivera tvafaktorsinloggning

Nista steg dr att aktivera tvafaktorsinloggning. Denna typ av inloggning innebér att nér du
ska logga in i TRACES kommer du behdva logga in pa tvé olika sétt: ditt 16senord och ett
ytterligare sétt. Losenordet har du fran nér du skapade ditt EU login. Det andra séttet kan du
vélja vilket du vill ha. I texten nedan beskrivs hur du ska gora.

Klicka pa f6ljande ldnk och logga in med ditt 16senord till EU login:
webgate.ec.europa.eu/cas
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EU Login

One account, many EU services

Namn @

Inloggningen lyckades

(Extern)

L

Byt lsenord

B Du har loggats in i EU Login.
Om du inte Bngre vill bil automatiskt inloggad, Kicka pa Logaa ul eller stang

alla 1onster | webbiasaren Logga ut

Klicka pa den rddmarkerade symbolen bredvid ditt namn och dérefter "Mitt konto”.

Mitt konto

0

Uppgifter om mitt konto

e

Hantera mina mobila
enheter

Hantera mina elD

Ll

Konfigurera mitt konto

< EC)

Hantera mina

s&dkerhetsnycklar och
betrodda plattformar

Ta bort alla mina
enheter och min e-
legitimation (Panic)

CX

Ta bort mitt konto

+32123
456789

Andra mina
mobiltelefonnummer

LA

Visa mina
webbsessioner

Du kan s¢ dina oppna
webbsessioner.

For att ligga till appen ”EU Login” som metod borjar du med att ladda ner appen till din
mobila enhet. Oppna den och klicka pa “Registrera din enhet”.

Klicka sedan pa ”Hantera mina mobila enheter” pa datorskdrmen (se skarmklippet ovan) och
”Légg till en mobil enhet”. Fyll i uppgifterna som efterfrdgas. Vilj en 4-siffrig PIN-kod.
Kom ihag PIN-koden for du kommer behdva ange den senare.

Klicka pa “’Skicka” pa din dator och ”Nésta” i appen pé din mobila enhet. QR-kodskannern
startar pa din mobila enhet (ge atkomst till din kamera) och en QR-kod visas pé datorns
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skdrm. Rikta kameran pé din mobila enhet mot QR-koden pé datorskérmen och skanna av
den. I appen anger du den 4-siffriga PIN-kod du valde tidigare och klicka pa ”Autentisera”.

Ett meddelande visas i appen pé din mobila enhet som anger att registreringen é&r klar. Klicka
pa ”"Nista” for att omdirigeras till vilkomstskdrmen. Du kan nu anvéinda EU Login-appen pa
din mobila enhet for att logga in i TRACES, antingen genom att anvénda den fyrsiffriga
PIN-koden eller genom att skanna en QR-kod.

Det finns dven skrivna instruktioner pa engelska om hur man aktiverar tvafaktorsinloggning
(EU Login tutorial) och en video som visar hur man gor (video). Om du har frdgor om
tvafaktorsinloggning sé titta hér for svar: Help page.

Fa tillgang till importsystemet som undantagen
institution

Nir ditt EU-login har skapats maste du begira en roll i TRACES NT for att fa atkomst till
systemet. Rollen styr vad du kan gora och se i systemet.

”Undantagna institutioner” ir en person eller ett organ som anses vara tillforlitlig av sin
behoriga myndighet och darfor omfattas av ett undantag fran att behdva skaffa en
importlicens eller uppritta en importorsforklaring for varje import av kulturféremal (till
exempel muséer, universitet och institut).

Undantagna institutioner kan:
- registrera importorsforklaringar for import av kulturféremal
- skicka in ansdkningar om importlicenser for import av kulturforemal

- registrera allménna beskrivningar nir importer sker enligt undantag for utbildnings-,
vetenskaps- eller forskningssyften eller for forvaring

- endast se dokument dir hans/hennes foretag ndmns.

Vilj ”Operator” pa skirmen nedan for att skaffa rollen ”Undantagen institution”.
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Begar tillstind

A

Du har for narvarande ingen roll som ger dig tillgang till applikationen.

Val) vilken typ av organisation du begar tillgang til

Ekonomiska aktorer sasom sarskiida faretag, bubiker

Ekologiskt kontrollorgan y

Kontrollorgan som fortecknas | bilaga Il och bilaga IV 1l kommissionens forordning (EG) nr 1235

Myndighet

yndighet sdsom tullkoritor, velerindrmyndigheler centrala behdniga myndigheter
yddsmyndigheler.

Annan enhet

Andra enheter sisom nationella administratorer, oversattare och full pa central, administrativ niva

@ Behover du hjalp for att ta reda pa vilken typ av organisation du tillhor?

Systemet kommer att omdirigera dig till en soksida dér du kan soka efter ditt foretag.

Vilj Sverige under "Land” och skriv namnet pa foretaget i rutan ”S6k”. Félten ”Avsnitt”
och ”Typ av aktivitet” dr valfria men kan gora det enklare att filtrera resultaten (vilj
“Innehavare av kulturforemél”). Klicka sedan pa ”Sok”.

V&lj en befintlig operator

Land | BB  Sverige (SE) - a "
Avanitl w
Typ av akiivitet -
Sok Frulkt och grant AB Q 5ok

Om ditt foretag redan finns i systemet: Bocka for den lilla rutan till hoger (du kan vilja mer
an ett foretag om det behovs) och klicka sedan pa den grona knappen “Begiir tillstind”.

Really didn't find tha aperator you belong
Courtry | Bl Belgium (BE) 107 In this case onfy you might consider
Rl A Nev 0N using the bution

Section Crganic Imperter [CRGANIC IMPORTER}

Aclivity Type Ovganie Impoites

o [=

Activities

Legeweg 1570
143456 Ocsthkamp
14 Beigium

Test TNT-4225 DG SANTE. 5232 D106+t i>Change by Vaid user<br (2Change a fine SS207T Organic mporter {ORGANIC IMPORTER)
150189 Bruseles (Etierbeek)
¥ Bsigum
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Ett popup-fonster visas och du kan vilja att skicka mer information (valfritt). Klicka pa
”Skicka ansokan om godkinnande”. Du har nu begirt att kopplas till ditt foretag.

Om importoren inte finns 1 TRACES — Skapa ny operator

Om ditt foretag/din organisation inte finns med i resultatlistan kan du skapa en ny. Klicka pa
”Skapa en ny operator”, en gron knapp hogt upp till hdger.

OBS! For att minska antalet dubbletter i TRACES NT dr mdjligheten att skapa en ny
operatorer endast tillgénglig efter att du har sokt efter den

V&lj en befintlig operator & Ghkapa on oy aperalr |+ [logar Hlstind

Hittade

Land = Svaerige (SE v @ -

Avsnilt w

Typ av akivitet w

Stk | Fruktoch giontAB m

Ange informationen som efterfragas i rutan "Uppgifter om verksamhetsutévaren”. Obs!
Félten som &r obligatoriska &r markta med en rod stjarna (*).

Skapa operatér for att begéra bifogande till
Uppgifier om verksamhetsutovaren Kapitel eller aktivitet

Kagite! Ingst avsnittskapital

Kaordinatar

Innehavare av kulturféreméal som ansoker om importlicens eller lamnar in en
importorsforklaring ska identifiera sig med ett Eori-nummer. Du hittar mer information om
hur du skaffar ett Eori-nummer pa den hér linken: Eori — Tullverket
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Nir alla obligatoriska uppgifter ar ifyllda kan du vélja kapitlet i rutan Kapitel eller
aktivitet”. Vilj "Import av kulturforemal”.

I rutorna ”Avsnitt” och ”Aktivitet” ska du vélja "Undantagen institution”. I rutan
”Adress” viljer du adressen genom att klicka pa jordglobsknappen.

Chapter I Import of cultural goods vl*

v Activity details

Section I Exemption beneficiaries (AUTHORISED-ENTITY) I w
Activity I Exemplion beneficiaries I ~
Identifier
Valid From =] +02:00 CEST
Valid to = +02:00 CEST
Publication date =
Application date =

v Activity Address
Address ceniral sireet 1 =
L1 75004 Parnis

“ Assigned responsible authorities

Qi Search responsible suthorities

Name Address Role Code

For rollen ”Undantagen institution” méste du manuellt tilldela en behdrig myndighet. Detta
ar myndigheten som kommer att godkénna din registrering som “Undantagen institution” i
systemet eftersom de anser att ditt organ ér tillforlitligt. Enligt férordningen &r det den
behoriga myndigheten dér den blivande undantagna institutionen har inréttats som ska
godkénna begéran. I Sverige ér Riksantikvariedmbetet den enda behoriga myndigheten och
alltsa den myndighet som ska viljas i detta steg.
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Tilldela en behoérig myndighet till din operator genom att klicka pa ”Sék behorig
myndighet”. Du kan &ven anvédnda ”Avancerad sokning”. Kontrollera att du har valt en
myndighet med behorigheten “Import av kulturféremal”.

LR

Klicka pa ”Vilj” for att tilldela myndigheten.

Search and assign responsible authorities

Search: Test CCA Advanced search &

Country = Spain (ES) v @ Role CCA - Central Competent £+
Name Country Address Role Code
Test CCA ICG = Street 1 Central Competent ESICGO0 L e  select
Spain Spain 28012 Authority
Madrid

Niér du har fyllt i alla obligatoriska filt och tilldelat myndigheten ska du klicka pa knappen
”Skapa en ny operator”.

Create operator to request being attached to ngoustev = Create a new operator

Operator Details Chapter or activity

MName Test operator - Chapter Import of cultural goods w |

Cauntry 1@ Francs (FRY

Ett popup-fonster visas och du kan vélja att skicka mer information (valfritt). Klicka pa
”Skicka ansokan om godkinnande”.

Bekréifta anstkning om godkannande far

Valfritt, du kan tillhandahalla ytterligare anvandbar information

Meddelande

E-post P}

Telefon =

Avbryt Skicka ansokan om godkannande
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Nir din begéran har skickats in kommer du att fa f6ljande meddelande pé startsidan for
TRACES, vare sig du bad om att kopplas till ett befintligt foretag eller om du skapade ditt
foretag:

1
The roles you requested are being reviewed. You need to contact either your
responsible authority either the administrator inside your organisation in order to be
validated. You will be notified by email as soon as they will be approved.

Wil vilkan typ av organsation du begar tilgang 1l

Operatér

Ekonomiska akiiner shsom savshilde Bretag, butier, ideslls arganisabaner

9 Bahiwver du far atl ta reda péd wilken byp av organisation du ihoe?

Du kommer att fa dtkomst till TNT nér statusarna for bade din operatér OCH din
anvéndarbegéran ar godkénda.
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